FUNDAGAO

UNIDADE TEATRO TEATRO TEATRO BOULEVARD
3 i DAS ARTES SANTA TIMOCHENCO PAULO MACHADO SANTOS PEDRO
SAO CAETANO DO SUL PAULA WEHBI DE CARVALHO DUMONT MARTIN

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 244/2024.

Fundagdo das Artes de Sdao Caetano do Sul

1. DO OBJETO

Constitui objeto deste Termo a contratagdo por dispensa de licitagdo, de empresa especializada para a
prestacdo dos servicos de “MANUTENCAO DE IMPRESSORAS” com cess3o de m3o de obra, materiais,
equipamentos e ferramentas necessarias para a devida execugao do servigo para a Fundacdo das Artes
de S3do Caetano do Sul — Sede. Manutengdao nas modalidades: Preventiva e Corretiva nas impressoras
correspondentes conforme a descri¢do deste termo e seus anexos.

1.1 Descri¢ao detalhada:

ITEM ESPECIFICAGAO DETALHAMENTO QNT.
1 IMPRESSORA HP LASER JET A IMPRESSORA NAO PUXA PAPEL E AO IMPRIMIR VARIAS 01
1022N FOLHAS, ENROSCAM NA SAIDA.
ITEM ESPECIFICACAO DETALHAMENTO QNT.
1 IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL SUBLIMATICA A IMPRESSORA NAO ESTA LIGANDO. 01
EPSON L1300 A3+

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

Apesar de todo zelo com os itens dispostos pela instituicdo, com realiza¢des de manutengdes e o devido
cuidado a respeito de seu uso, recentemente obtivermos apontamentos dos responsaveis da Escola de
Musica e Secretaria, sobre falhas recorrentes, o que acaba por prejudicar o andamento das atividades
dos respectivos departamentos, visto que é de extrema importancia um funcionamento
completamente eficaz, seguro e agil.

O objetivo de tal contratacdo é fazer com que os itens estejam totalmente funcionais, com a vida util
preservada e com a manutencdo a respeito de sua qualidade e eficacia de acordo com o exigido.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO.

Os servigos serdao de manutengao, preventiva e corretiva, das impressoras da Fundacdo das Artes de
Sdo Caetano do Sul, objetivando corrigi-las e manté-las, garantindo plenas condi¢cbes de
funcionamento e confiabilidade.
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Todos os servicos devem ser executados de acordo com as normas técnicas da ABNT NBR, com as
Normas Regulamentadoras (NR) do Ministério da Economia/Secretaria Especial de Previdéncia e
Trabalho, com as disposicdes legais definidas pela legislacdo federal, estadual e municipal, pelos
regulamentos das empresas concessionarias, pelas prescricdes e recomendacdes dos fabricantes dos
sistemas mantidos e dos materiais utilizados, das Praticas de Projeto, Constru¢ao e Manutengao de
Edificios Publicos Federais, estabelecidas pelo Decreto n.2 92.100, de 10/12/85, atualizadas por meio
da Portaria n.2 2.296, de 23/07/97, doravante denominada simplesmente Praticas da SEAP e com os
instrumentos regulatdrios pertinentes a sustentabilidade e meio ambiente, que se aplicarem a cada
atividade.

Registre-se mais que, além de garantir a conservac¢ao do item disposto pela instituicdo, as manutenc¢des
preventivas e corretivas tém ainda por escopo manter a funcionalidade dos Departamentos, a eficacia
dos mesmos visto sua importancia perante o controle de registros, aumentar a respectiva vida util da
impressora e afins.

4. DOS REQUISITOS PARA CONTRATAGAO.
A CONTRATADA devera assumir todas as obrigacSes decorrentes da natureza do contrato, sendo
responsavel pelos servigos e exigéncias abaixo:

Realizar o servico, incluindo todos os custos com ferramentas e equipamentos.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os Artigos 12,13 e 17 a
27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

Fornecer todos os materiais, ferramentas e equipamentos necessarios a execucdo dos servicos;

Entregar os equipamentos embalados adequadamente, de forma que os proteja contra avarias e
garanta a completa seguranca durante o transporte;

Provar sua regularidade relativa a Seguridade Social; apresentar certiddo conjunta relativa aos Tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; certiddo de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal
do domicilio ou sede do contratado; certiddo de regularidade do FGTS — CRF; e certiddo negativa de
débitos trabalhistas — CNDT;

Entregar o produto apds o reparo ou reforma de acordo com as normas técnicas em vigor e utilizando
mao de obra especializada;

O servico executado fica sujeito a avaliacdo/fiscalizagdo pela contratante acerca das condicbes e
gualidade do servico prestado;
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Assumir despesas inerentes as execucdes contratadas, sejam de natureza social ou a titulo de
indenizacdo decorrentes de eventuais acidentes de trabalho ou danos de qualquer espécie,
responsabilizando-se também por danos a terceiros;

Ressarcir os danos causados em equipamentos e outros bens de propriedade da CONTRATANTE, ou de
terceiros, ocasionados por seus empregados, em virtude de dolo ou culpa, durante a execu¢do do
objeto contratado;

Orientar os empregados que durante a permanéncia nas dependéncias da Fundagdo das Artes,
devem cumprir rigorosamente os regulamentos de seguranca e disciplina por ela instituidos;

Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo no
drgdo para a execug¢do dos servicos;

Cumprir as disposi¢des do Codigo de Prote¢do do Consumidor, instituido pela Lei 8.078, de 11 de
setembro de 1990;

A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no termo de referéncia, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto;

Em caso de constatagdo de eventual vicio de qualidade ou inadequagdo do servico prestado, a
contratante podera solicitar a sua readequacao;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade da execucdo do servico com as
especificacbes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo definitiva do objeto do
contrato;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigaces da Contratada, através de Comissdo/servidor
especialmente designado;
A empresa CONTRATADA deverd elaborar relatério da manutengdo preventiva e corretiva, constando
no minimo, os seguintes itens:
e Descricdo sumadria dos equipamentos revisados constando marcas/modelos, nimero de série
e local onde esta instalado;
e Data, hora doinicio e término dos servigos;
e CondicGes inadequadas encontradas ou eminéncia de ocorréncias que possam prejudicar o
perfeito funcionamento dos equipamentos revisados.

5. EXECUCAO DO OBIJETO.
O prazo para o inicio da execucdo dos servicos, serd apds envio da Ordem de Servico para a Contratada;
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Caso necessario solicitar agendamento para visita técnica e avaliativa.

O prazo estimado para que os servicos sejam realizados é de 30 dias apds o envio da Ordem de
Servigo.

O objeto contratual devera ser executado em conformidade com as especificagdes estabelecidas neste
instrumento.

A execugdo do contrato, em face de toda a dindmica realizada pelo Departamento de Tesouraria, se faz
necessario o contato entre empresa e solicitante para que seja predisposto prazo de servigo, retirada
do item defeituoso e sua entrega correspondente sendo o respectivo item sujeito a avaliagao e
conferencia de funcionamento no momento de entrega.

Tal manutengdo abrange as areas corretivas e preventivas consiste no exame dos equipamentos em
condi¢Bes de uso e funcionamento, visando identificar e prevenir a ocorréncia de possiveis defeitos.
Os servicos compreendem a verificagdo do funcionamento basico da parte elétrica, eletronica,
mecanica, afiacdes e outros servicos julgados pertinentes e obedecerd ao constante nos manuais e
normas técnicas emitidas pelo fabricante dos equipamentos. Compreende ainda a limpeza geral,
lubrificacdo, ajustes, regulagens, eliminacdo de eventuais defeitos, reparos, testes, apresentacdo de
laudo técnico, atualizacdo e treinamento dos funciondrios que operam o equipamento se necessario
para que seja mantido um uso correto e, ainda:

e Verificar e eliminar Sujeira;

e Verificar a operagao das bandejas;

e Lubrificar engrenagens sem o uso de produtos desengraxantes e corrosivos;

e Verificar conexdes de rede e eletricidade;

e Apresentacdo de laudo técnico concernente as condi¢des dos equipamentos

e Apresentacdo, em caso de necessidade, de orcamento detalhado de pecas, acessérios e
componentes para a realizacdo da manutencdo corretiva, objetivo de sanar defeitos do
equipamento;

6. GESTAO DO CONTRATO.
A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal 11.914 de 12 de abril de 2023, nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021.

Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execu¢do contratual, informando a unidade
responsavel por sua gestdo e ao gestor do contrato designados, aquelas que podem resultar na
execucdo dos servicos e obras ou na entrega de material de forma diversa do objeto contratual,
tomando as providéncias necessdrias a regularizagdo, por parte da contratada, das faltas ou defeitos
observados;
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Recepcionar a contratada, protocolar os documentos necessarios ao pagamento, previsto no termo de
contrato e das normas da FASCS que disciplina os procedimentos para a liquidacdo e pagamento,
conferindo e remetendo a unidade responsdvel pela gestdo de contrato, e ao gestor contratual
designado;

Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos, das obras ou do material
encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, atestar a respectiva nota fiscal
ou fatura e remetendo a unidade responsavel pela gestdao de contratos, e ao gestor designado;

Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogagdo, rescisdo ou qualquer outra
providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato que fiscaliza;
Consultar a unidade demandante dos servigos, obras ou materiais sobre a necessidade de acréscimos
ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adogao de tais providéncias;

Propor medidas que visem a melhoria continua da execugdio do contrato;

Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por for¢a de previsdao normativa.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO.

As medicbes para efeito do pagamento serdo realizadas de acordo com os seguintes procedimentos:
Todas as despesas de manutencdo das maquinas e substituicdo de componentes (pegas e acessorios)
correrao por conta da CONTRATADA, sem quaisquer custos adicionais para a FASCS;

Apds a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, bem como da documentacgdo exigida, a
Fiscalizacdo atestara a medicao, comunicando a CONTRATADA, no prazo de 3 (trés) dias contados do
recebimento do relatério, o valor aprovado, e autorizara a emissao da correspondente fatura, a ser
apresentada no primeiro dia subsequente a comunicagao dos valores aprovados.

As Notas Fiscais/Faturas deverdo ser emitidas pela CONTRATADA, contra o CONTRATANTE, e
apresentadas para a Fiscalizagao.

A Fiscalizagdo emitird o Atestado de Realizacdo dos Servicos em até 3 (trés) dias contados a partir do
recebimento da (s) Nota (s) Fiscal (is)/Fatura(s).

Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias Uteis contados da data de emissdo dos Atestados
de Realizagdo dos Servicos, em conta corrente da CONTRATADA, em conformidade com os servigos
executados, mediante a apresentacdo dos originais da nota fiscal/fatura.

O recebimento provisério ou definitivo dos servicos ndo exime a CONTRATADA de sua
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico, nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
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O prazo para recebimento provisdrio sera de até 15 (quinze) dias corridos, contados da comunicagdo
escrita pela CONTRATADA, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes, na forma expressa
pela alinea ‘@’, inciso |, artigo 140, da lei Federal 14.133/21.

O recebimento definitivo dar—se—a por servidor ou Comissao designada pela Administragao, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso de prazo de vistoria de até 90 (noventa)
dias corridos, que comprove a adequagao do objeto as condi¢des contratuais, na forma expressa na
alinea ‘b’, da legislagdo supra.

O objeto do contrato poderad ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o
contrato.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR.
O critério de julgamento da proposta é o menor prego global.

9. ESTIMATIVA DE PRECOS
O custo estimado da contratagao sera tornado publico apenas e imediatamente apds o encerramento
do envio das propostas.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
3.3.90.39.00 — Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

José Carlos Rufato Junior
Chefe de Compras e Licita¢des
Fundacdo das Artes de Sao Caetano do Sul
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